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सरळसेवा भरती २०२३ - सुचनापĝ 

 

   म.औ.िव.महामंडळातील सरळसवेा भरती-२०२३ अंतग«त लघुलखेक (उ´ च Ǜेणी), 

लघुलेखक (िनÇ न Ǜेणी) व लघुटंकलेखक या पदाकरीता पाĝ उमेदवारांची गुणव¾ ता यादी महामंडळा´ या 

संकेतÎ थळावर िद. ०८/१०/२०२५ रोजी ĢिसÁ द कर½ यात आली आहे. सदर परी©ेत पाĝ ठरलÊे या 

उमेदवारांची Ë यावसाियक चाचणी परी©ा िद. ०९/०३/२०२६, िद. १०/०३/२०२६, िद. ११/०३/२०२६ व 

िद.१२/०३/२०२६ या कालावधीत नेटȎ¯वज असेसमȂट सोÊ यूशÂ î, ७००-७०३, दुसरा मजला, शाह िबÊ डȒग, 

मुकंूदनगर, लÑ मीनारायण िथएटर समोर,पुणे सातारा रोड, Î वारगेट पुणे-३७ येथे घे½ यात येणार आहेत.  

   Ë यावसाियक चाचणी परी©ेस पाĝ असलेÊ या उमेदवारांचे परी©ेचे Ģवशेपĝ (Hall Ticket) 

महामंडळा´ या www.midcindia.org या संकेतÎ थळावर Î वतंĝ ȋलकǎारे परी©ेपुवȓ िकमान 7 िदवस 

अगोदर उपलÅ ध कǗन दे½ यात येईल. संबंिधत उमेदवारांनी सदर संकेतÎ थळावǗन ¾ याचंे परी©ेचे Ģवशेपĝ 

(Hall Ticket) डाऊनलोड कǗन ² यावीत. उमेदवारांना दे½ यात येणा-या Ģवशेपĝामधील सचुनाचंे व  

परी©ेबाबतची काय«पÁ दती व गुणदान पÁ दतीचे काळजीपवु«क वाचन कǗन ¾ याचे तंतोतंत पालन कराव े व 

परी©ा कȂ ğावर वळेेवर उपȎÎथत राहाव,े असे आवाहन परी©ाथȔना कर½ यात येत आहे.  

 

  Î वा©रीत 
(योगेश महागंडे) 

महाË यवÎ थापक (मबिव) 
महाराÍĘ औǏोिगक िवकास महामंडळ 

 

  



Ëयावसाियक चाचणी लघुलखेन परी©ेसाठी अनुसरावयाची काय«पÁदती व गुणदान पÁदतीचे ĢाǗप. 
 

1. गोपनीय संÎथेकडून उ´चǛेणी लघुलेखक (मराठी व इंĐजी), िनÇनǛेणी लघुलखेक (मराठी व इंĐजी) 

आिण लघु टंकलेखक (मराठी व इंĐजी) या संवगɕसाठी ८० गुणाचंी संगणक Ģणालीवर आधािरत 

संगणक लघुलेखन चाचणी आयोिजत कर½यात येईल. या परी©ेमÁये ८० गुणांचा एक गती उतारा 

(Speed Passage) राहील. 

2. अ) संगणक लघुलेखन परी©ा ही, ¶या परी©ा कȂ ğावर संगणक उपलÅध आहेत, अशा परी©ा कȂ ğावर 

घे½यात येईल. यामÁये उमेदवारानंा सोडवावयाचा गती उतारा (Speed Passage) हा संगणका´या 

माÁयमातून सॉÄटवअेर ǎारे हेडफोनने ऐकिव½यात येईल. 

ब) परी©ा कȂ ğावर येताना उमेदवारांनी पेन, पेȎÂसल, शाप«नर, Transparent Writing Pad, परी©ेचे 

Ģवशे पĝ आिण आधार काड« /पॅन काड«/ĚायȏËहग लायसÂस यापैकी कोणतेही एक फोटो ओळखपĝाची 

मूळ Ģत तसेच िदËयागं उमेदवार असÊयास िदËयागंाबाबतचे Ģमाणपĝ सोबत आणणे अिनवाय« आहे. 

क) चाचणी दरÇयान खोडरबर (Eraser) वापर½यास मनाई असÊयामुळे उमेदवारांना परी©ा कȂ ğावर 

खोडरबर आणता येणार नाही. 

ड) कण«बिधर Ģवगɕचा दावा केलेल े िदËयांग उमेदवार चाचणीसाठी Îवतःचे Ǜवणयंĝ घेऊन येऊ 

शकतात. 

3. अ) कोण¾याही उमेदवाराला Îवतःचा िकबोड« आण½याची परवानगी िदली जाणार नाही. 

ब) िकबोड«मÁये कोणताही तािंĝक िबघाड नसÊयास केवळ उमेदवारां´या मागणीवǗन कोण¾याही 

उमेदवारांस कीबोड« बदलनू िमळणार नाही. 

क) कीबोड«मÁये तािंĝक िबघाड नसतानाही उमेदवाराने कीबोड« बदलून दे½याचा आĐह केÊयास सदर 

उमेदवारांचे कृ¾य हे परी©ा आयोजनामÁये अडथळा समज½यात येईल व अशा उमेदवारांवर 

िवभागा´या तरतुदीनुसार कारवाई कर½यात येईल. 

4. अ) एक िमिनटाचा सराव पिर´छेद (Trial Passage) व ४ िमिनटां́ या गती उताÉयाचे िड¯टेशन 

(Ǜुतलेखन) संगणकावर दे½यात येणार असÊयाने Ģ¾येक परी©ा कȂ ğावर साधा Auxillary Port 

असलेला हेडफोन उमेदवारांना संÎथेमाफ« त / परी©ा कȂ ğामाफ« त उपलÅध कǗन दे½यात येईल. 

ब) साÁया हेडफोन Ëयितिर¯त इतर कोणतेही इयरफोन, Åलटूूथ हेडफोन परी©ा कȂ ğामÁये आणणाÉया 

उमेदवारास परी©ा कȂ ğामÁये Ģवशे दे½यात येणार नाही. परी©ा कȂ ğामÁये कोण¾याही Ģकारचे Îपीकर, 

रेकॉȋडगचे सािह¾य िचप ȋकवा मोबाईल आढळून आÊयास गैरĢकार या सदरात गृहीत धर½यात येईल. 

उमेदवाराने Ëयावसाियक चाचणीमÁये अनुिचत माग« वापरÊयास सदर उमेदवारास चाचणी परी©ेसाठी 

अपाĝ ठरिवले जाईल व संबंिधतांवर कठोर कारवाई कर½यात येईल. 

5. मराठी लघुलेखनामÁये टंकलेखन करताना ISM-6.2 REMINGTON MARATHI हा फॉÂट By 

Default वापर½यात येईल व इंĐजी टंकलेखनासाठी QWERTY िकबोड« लेआऊट राहील, ¾या 

अनुषगंाने उमेदवारानंी Ģिशि©त Ëहावयाचे आहे. 

 



परी©ा सǗु हो½यापूवȓ उमेदवारांनी करावया´या आवÌयक कृती :- 
 

6. अ) परी©े´या िदवशी उमेदवारानंा  90 िमिनटे आधी परी©ा कȂ ğावर हजर राहणे बंधनकारक राहील.ं 

Ģ¾येक उमेदवाराने संगणक लबॅमÁये बसतानंा आपÊया बैठक Ďमाकंा´या चढ¾या Ďमाकंानुसारच 

बसावयाचे आहे. लॉिगन कर½यापूवȓ उमेदवारांनी कीबोड« व माऊस सुȎÎथतीत असÊयाची पूण«पणे 

खाĝी कǗन ²यावी. कीबोड« चाचणीसाठी ¾यानंा संगणकामधील Notepad सॉÄटवअेरचा वापर करता 

येईल, कीबोड«ची चाचणी उमेदवारानंी परी©ा सुǗ हो½यापूवȓ संगणकावर कǗन ²यावी. 

ब) उमेदवारांना परी©ा कȂ ğावरील संगणक तंĝªाकंडून Login व Password िमळतील. ते संगणकात 

नȗदवÊयानंतर परी©ा Ģणािलस सुǗवात होईल. Ģ¾य©ात परी©ा सुǗ झाÊयानंतर Çहणजेच 

उमेदवारांनी लॉिगन केÊयानंतर उमेदवारांना हेडफोनमधील आवाज ËयवȎÎथत ऐकू येतो ȋकवा कसे? 

याची पडताळणी कर½यासाठी ३० सेकंदाची टेÎट ऑिडओ (Test Audio) ऐकिव½यात येईल. आवाज 

ËयवȎÎथत ऐकू न आÊयास उमेदवारानंी परी©ा कȂ ğावरील तªाशंी संपक«  करावयाचा आहे. आवाज 

ËयवȎÎथत ऐकू आÊयानंतर, "मला उपलÅध कǗन िदलेले सगंणक, कीबोड«, माऊस, हेडफोन हे मी 

तपासले असून ते सुȎÎथतीत आहेत" असे उमेदवाराने I AGREE  यावर िटक कǗन Ģमािणत 

करावयाचे आहे. नंतरच पढुील Ęायल पॅसेजला पासवड« (Controller Password) टाकÊयानंतर 

परी©ेची वळे Ģ¾य©ात सǗु होईल. ¾यानंतर सरावासाठी व Ģपाठयवाचका´या आवाजाची ओळख 

Ëहावी, यासाठी सव«Ģथम सराव पॅसेज (Trial Passage) चे Ǜुतलेखन (Mock Dictation) दे½यात 

येईल, हा सराव पॅसेज (Trial Passage) केवळ आिण केवळ Ģपाठयवाचका´या आवाजाची ओळख 

हो½यासाठी असेल. 

क) Ęायल पॅसेज हा एक िमिनटाचा असणार आहे. Ęायल पॅसेजचे Ǜुतलेखन (Dictation) घेणे अिनवाय« 

राहील, माĝ ¾याचे Transcription/ Typing (िलÃयंतर) करावयाचे नाही. 

ड) Ęायल पॅसेजचे Ǜुतलखेन झाÊयानंतर व Outline काढÊयानंतर ¾यावर लागलीच पेनाने  काट 

मारावी, जणेेकǗन उमेदवारांना टंकलखेन करतांना चाचणी उतारा (Trial Passage) आिण वाÎतिवक 

उतारा यामÁये संĥम िनमɕण होणार नाही. 

7. अ) Ęायल पॅसेजचे िड¯टेशन झाÊयानंतर संगणका´या ÎĎीनवर १५ सेकंदाचा Countdown येईल व 

¾यानतंर वाÎतिवक गती उतारा´या Ǜुतलेखनाला (Dictation) सुǗवात कर½यात येईल. परी©ेला 

सुǗवात झाÊयानंतर अगोदर गती उता-याचे िड¯टेशन हेडफोन ǎारे सॉÄटवेअर´या माÁयमातनू 

ऐकिव½यात येईल. 

ब) उमेदवारांना, Ģचिलत असलेÊया लघुलेखन पुȎÎतकेमÁये (Dictation Notebook) ¶या Ǘंदी´या रेषा 

असतात, ¾या Line Spacing Ģमाणे आखणी केलेÊया उǄरपिĝका परुिव½यात येतील. ¾यावर गती 

उता-याचे Dictation घेतÊयानंतर Ģ¾य©ात संगणकावर लगेचच गती उताÉयाच े Transcription 

(िलÃयंतर) टंकलेखन करावयाचे आहे. 

क) गती उताÉयासाठी जी काही िनधɕिरत वळे िदलेली असेल, ¾या वळेेमÁये गती उतारा टंकिलिखत 

करावयाचा आहे. उताÉया´या टंकलखेनाची वळे संपÊयानंतरच SUBMIT बटन कायɕȎÂवत होईल, 

SUBMIT बटन न दाबÊयास ȋकवा राहून गेÊयास गती उतारा आपोआप सबिमट होईल. 



ङ) परी©ेची वळे सपंÊयानंतर पय«व©ेकां´या परवानगी िशवाय उमेदवारानंा परी©ा हॉल सोड½याची 

परवानगी िदली जाणार नाही. 

8. लघुलेखना´या परी©ेमÁये Ǜुतलेखन (Dictation) व िलÃयंतर (Transcription) हे संगणकावर होणार 

आहे. हा मुǈा ल©ात घेता िवषयिनहाय (लघुलेखना´या वेगानुसार) परी©ेचा कालावधी खालीलĢमाणे 

िनिǙत कर½यात येत आहे :- 

अ) लघुलखेक संवगɕ´या संगणक लघुलखेन चाचणीचा आराखडा:- 

 

अ .Ď.  
 

संवग« 
 

लघुलखेनाचा 
वगे 

(शÅ द Ģित 
िमिनट) 

शÅद सं°या 
िड¯टेशन 
कालावधी 

टंकलखेन 
कालावधी 

1.  लघुलेखक (उ´ च Ǜेणी) 120 480 4 िमिनटे 55 िमिनटे 
2.  लघुलेखक (िनÇ न Ǜेणी)  100 400 4 िमिनटे 45 िमिनटे 
3.  लघुटंकलेखक 80 320 4 िमिनटे 35 िमिनटे 
4.  लघुटंकलेखक (मराठी) 60 240 4 िमिनटे 25 िमिनटे 

 

 

ब) लघुलेखना´या वगेानुसार परी©ेचा एकूण कालावधी खालीलĢमाणे राहीलः- 

अ .Ď.  भाषा 
लघुलखेनाचा 

वगे )शÅ द  
Ģित िमिनट) 

परी©ा संरचना परी©ा कालावधी 

1.  इंĐजी / मराठी    120 

Ęायल पॅसेज (१ िमिनट) + काउंट डाऊन 
(1 िमिनट) + वाÎ तिवक Ǜुतलखेन (४ 
िमिनटे) + Ǜुतलेखनाचे िवÌ लषेण कǗन 
टंकलेखन करणे (५५ िमिनटे) 

61 िमिनटे 
(िदË यागं 
उमेदवारांसाठी 
७२ िमिनटे) 

2.  इंĐजी / मराठी    100 

Ęायल पॅसेज (१ िमिनट) + काउंट डाऊन 
(1 िमिनट) + वाÎ तिवक Ǜुतलखेन (४ 
िमिनटे) + Ǜुतलेखनाचे िवÌ लषेण कǗन 
टंकलेखन करणे (४५ िमिनटे) 

51 िमिनटे 
(िदË यागं 
उमेदवारांसाठी 
61 िमिनटे) 

3.  इंĐजी / मराठी    80 

Ęायल पॅसेज (१ िमिनट) + काउंट डाऊन 
(1 िमिनट) + वाÎ तिवक Ǜुतलखेन (४ 
िमिनटे) + Ǜुतलेखनाचे िवÌ लषेण कǗन 
टंकलेखन करणे (३५ िमिनटे) 

४१ िमिनटे 
(िदË यागं 
उमेदवारांसाठी 
४८ िमिनटे) 

4.  मराठी 60 

Ęायल पॅसेज (१ िमिनट) + काउंट डाऊन 
(1 िमिनट) + वाÎ तिवक Ǜुतलखेन (४ 
िमिनटे) + Ǜुतलेखनाचे िवÌ लषेण कǗन 
टंकलेखन करणे (२५ िमिनटे) 

३१ िमिनटे 
(िदË यागं 
उमेदवारांसाठी 
३६ िमिनटे) 



9.  उपरो¯त आराखडयानुसार ĢÎतुत संवगɕसाठी Ëयावसाियक चाचणीचे गुणदान खालीलĢमाणे असेल.  
 

अ) सदर गती उतारा हा ८० गुणांचा असून संगणक लघुलेखन-टंकलेखन Ëयावसाियक चाचणीमÁये पाĝ 

हो½यासाठी उमेदवारानंा एकूण िकमान ४०% गुण Çहणजेच िकमान ३२ गुण िमळिवणे बंधनकारक राहील. 

ब) संगणक लघुलेखन Ëयावसाियक चाचणी परी©ेमÁये उमेदवाराने Ǜुतलेखन लघुिलिपत करणे अिनवाय« 

आहे. लघुिलपी संकेताकृतीसाठी (Outline) गुण दे½यात येणार नाहीत, माĝ आऊटलाईनसाठी गुण नसले 

तरी उǄरपिĝकेमÁये आऊटलाईन आढळून न आÊयास ȋकवा अयो±य आढळून आÊयास उमेदवाराचे 

संगणकावरील िलÃयंतर Đाहय धरले जाणार नाही आिण ¾याला गुण िदले जाणार नाहीत, व उमेदवार 

अपाĝ ठरेल. 

क) परी©ा संपÊयानंतर सव« िवǏा¿यȝची संकेताकृती काढलेली उǄरपिĝका पय«व©ेकाकंडे जमा कǗन 

घे½यात येतील, पय«व©ेकाकंडे आÊयानंतर ¾याची तªाकंडून तपासणी कǗन घे½यात येईल व ¾यामÁये 

काही गैरĢकार आढळून आÊयास सबंंिधत उमेदवारांबाबत Îवतंĝपणे िनण«य घे½यात येईल. 

ड) िलÃयंतरामÁये २ चुकांसाठी १ गुण कमी कर½यात येईल. गती उताÉयामÁये जेवढया चुका होतील, उदा. 

शÅद वगळणे, अितिर¯त शÅद िलिहणे, शुÁदलेखनातील चुका इ¾यांदीसाठी दोन चुकासंाठी एक गुण कमी 

कर½यात येईल. इंĐजी गती उताÉयामधील Case Sensitivity यामधील चकुांना देखील गुण कमी 

कर½यात येतील. 

इ) वा¯यानंतर Full Stop, Comma, Exclamation Mark, Question Mark िदÊयानंतर Space बटनाचा 

वापर कǗन व ¾यानंतर पुढील वा¯याला सुǗवात करावी. एक Îपेस (Space) न िदÊयास व पुढील वा¯य 

लगेचच टंकिलखीत केÊयास चुक धर½यात येईल. 

10.  संगणक लघुलखेन परी©ेमÁये हेडफोनǎारे ऐकिवलेÊया पॅसेजचे िड¯टेशन (Outline) घे½यासाठी सव« 

उमेदवारांना सव« िवषयांकिरता A४ Size पाठपोठ एक पान आखीव उǄरपिĝका पुरिव½यात येणार आहे. या 

उǄरपिĝकेवर Pre-printed ÎवǗपात बैठक Ďमाकं, िवषय इ¾यादी तपिशल नमूद असेल, अशा Ģकार´या 

उǄरपिĝका PDF ÎवǗपात संबंिधत परी©ा कȂ ğावर परुिव½यात येणार आहेत. आवÌयकतेनुसार 

उमेदवारांना जर अितिर¯त पुरवणीची आवÌयकता असेल, तर ¾यानंा पय«व©ेकाकंडून आधीच मागून घेता 

येईल. अितिर¯त पुरवणी उǄरपिĝकेवर माĝ िवǏा¿यȝना आपला बठैक Ďमांक, िवषय इ¾यादी मािहती 

Îवतः भरावी लागेल, आपÊयाच नावा´या/ बैठक Ďमाकंा´या उǄरपिĝकेवर िवǏा¿यȝनी िड¯टेशन 

(Outline) िलहावयाचे आहे. चुकून दुसÉयाचे नाव / बैठक Ďमाकं असलेÊया उǄरपिĝकेवर िड¯टेशन 

िलिहÊयास कॉपी Ģकरण समजून ¾यावर कारवाई कर½यात येईल याची नȗद सव« उमेदवारांनी ²यावयाची 

आहे. 

11. अ) परी©ा सǗु हो½यापूवȓ ५ िमिनटे आधी सव« उमेदवारानंा लघुलेखन उǄरपिĝका दे½यात येईल या 

उǄरपिĝकेवर उमेदवारांनी सुǗवातीलाच Îवा©री करावयाची आहे, आिण पय«व©ेकांनी िविशÍट नमूद 

केलेÊया जागेवर उमेदवारांचे Dictation संपÊयानंतरच Îवा©री करावयाची आहे. Dictation हेडफोनǎारे 



सुǗ असतांना कोण¾याही पिरȎÎथतीत पय«व©ेकानंी/कȂ ğसचंालकानंी उमेदवारांना Ëय¾यय िनमɕण होणार 

नाही याची द©ता ²यावी. 

ब) गती उताÉयाचे Ǜुतलखेन (Dictation) संपÊयानंतर पÂुहा पय«व©ेकांनी उǄरपिĝकेवर शेवटी Îवा©री 

कǗन उव«िरत िशǲक रािहलेÊया कोÉया पानावर अशी फुली मारावयाची आहे. Çहणजचे पय«व©ेकानंी 

िड¯टेशन संपÊयानंतरच संबंिधत उमेदवाराने उǄरपिĝकेवर Îवा©री केÊयाची खाĝी करावी आिण 

¾यानंतर उǄरपिĝके´या सुǗवातीला नमूद केलÊेया जागेवर Îवतःची Îवा©री करावी व ¾याचबरोबर 

उमेदवाराने ¶या आऊटलाईन काढलेÊया आहेत, ¾या संपÊयानंतर देखील पय«व©ेकानंी/ कȂ ğसचंालकांनी 

पुÂहा Îवा©री करावयाची आहे. 

क) उमेदवारांनी देखील Îवतःची Îवा©री तसचे उǄरपिĝके´या सुǗवातीला व शेवटी पय«व©ेकानंी Îवा©री 

केÊयाची खाĝी करावी. 

ड) उमेदवारानंा ¾याचंी लघुलेखन उǄरपिĝका ȋकवा इतर कोणतेही पृÍठ परी©ा हॉल´या बाहेर नेता येणार 

नाही. 

इ) परी©ा सपंÊयानंतर कȂ ğसंचालकानंी उमेदवारां́ या आऊटलाईन असलेÊया उǄरपिĝका जमा कǗन 

²याËयात. तसेच परी©ा संपÊयानंतर सव« उमेदवांरानी परी©ेकरीता िदलेले हेडफोन संगणकाला 

लावलÊेया ȎÎथतीतच ठेवावते. कȂ ğसंचालकानंी देखील सव« हेडफोन हे Ģ¾येक संगणकांसमोर सुȎÎथतीत 

असÊयाची खाĝी करावी व ¾यानंतरच उमेदवारांना एका पाठोपाठ एक याĢमाणे परी©ा कȂ ğ सोड½यास 

अनुमती दयावी. 

12. अ) कोणताही चुकीचा शÅद दुǗÎत कर½यासाठी बॅकÎपेस कळ (Backspace Key) आिण नेवीगेशन 

(Arrow) कळ (Key) चा वापर करता येईल. 

ब) गती उताÉयाचे िड¯टेशनमÁये जर अकंाचंा उ´चार कर½यात आलेला असेल, तर संगणकामÁये िलÃयंतर 

करताना अंकाचंाच उǲेख िवǏा¿यȝनी करावा. तथािप, याला माĝ काही गोÍटी अपवाद असू शकतात. 

उदाहरणाथ« १९७० या वषɕचा िवचार झाÊयास साहिजकच तो अंकात िलहावा लागेल, माĝ एक कोटी हा 

शÅद अंकात न िलहीता "१ कोटी" असाच सव«साधारणपणे िलहावयास पािहज.े 

   वरीलĢमाणे परी©ेची काय«पÁ दती व गुणदान योजना असेल याची संबंिधतांनी नȗद ² यावी.  

 

******* 
           

 


